证明书办理申请表

	姓名
	
	性别
	

	专业
	
	学号
	

	身份证号
	

	证明书类型
	□毕业证明书 □学位证明书 □结业证书 □肄业证书

	证书编号
	
	获证书日期
	

	申请说明
	申请人：

       年      月     日

	学院意见
	负责人签字：

年      月     日


注：办理证明书需要准备以下材料：

（1）补办证明书申请表一份（需要学院院长签字，学院盖章）
（2）身份证原件、复印件一份

（3）学信网电子注册备案表一份（办理肄业证书不需要提供该材料）
（4）补办毕业证/学位证需提供毕业证/学位证复印件一份
（5）学信网学历照片2寸冲洗照片四张

（6）如委托他人办理需提供委托书一份，被委托人身份证复印件一份，委托书需要注明被委托人基本信息（姓名，身份证号）

