2010年__财务_处（室）上半年工作总结

	2010年工作要点中工作目标、工作任务完成情况
	2010年已经过去一半了，在学院领导和各部门负责人及教师的配合下，财务处认真完成所有的财务核算及收支工作，在编制预算、资金安排上能够做到以收定支，以下是财务处2010年上半年工作总结：
1、 在会计核算方面

1、 能够按照财务要求认真审核报销票据，及时准确的做好财务软件的录入及系统维护工作，共计审核原始票据 25708 张，编制记账凭证 2135 张。

2、 认真做好学院工程方面财务核算及各部门代管费用的登记和核算工作。

3、 能够准确核算学生的教材账和食堂收费账，做到按期给各经营业户结款。

4、按时登记南区在编人员的个人公积金账，以便各位教师查询个人的账户余额。

5、完成了各月记账、结账和账务处理工作，及时准确地填报各类财务报表。
6、 在资金方面能够做到天天清点，天天对账。
2、 在学生收费工作方面

1、在没有收费软件的条件下，我们手工完成了重修费的收费、汇总工作，共有 1739  名学生交纳重修费用，收费期间均没有错账现象。
2、能够做到定期向各系公布学生欠费信息，上半年共收缴以前年度学费 69    人，截止13日收缴2010年学费4163 人，其中参加假期学习的学生 2198 人，交纳2010年学费的学生人数占在校生人数 49.83%，比去年同期增加20.77%。。
3、 其他工作

1、 完成了2010级学生所有学费的收费审批工作以及网络工程和环境工程两个新专业学费的审批工作。
2、 制定了财务处安全管理制度，做到天天要检查，天天有记录。
3、 完成了2009年的固定资产财务账和校园管理处的固定资产明细账的对账工作，完善了固定资产明细账，为下一步年底全面资产清查打下了基础。
4、 完成了中职学校的税务注销事宜。

5、 办理了2010年收费许可证和银行贷款卡的年检工作。

6、 完成了2009年的决算和2010年的部门预算设置工作。

7、 完成了2009年的财务审计工作，审计工作开展顺利，反映较好。

8、 与保险公司沟通为需要保险理陪的学生做好服务工作。



	2010年上半年特色工作
	1、 提高资金的使用效率，完成了学院的整体贷款置换工作。
2、 为了学生的资金安全，提高财务工作效率，和建行协商从2010级学生开始制定三方扣款协议，以及对在校生银行卡信息进行了核对，目的是让大部分学生能够使用银行卡缴纳学费。
3、 组织两次办理教师公寓的房证和房屋贷款，共计办理房证人数19人。
4、 及时与校本部结算高职生的奖、助学金。


	2010年院工作要点中工作任务未完成原因及下半年工作举措
	工作任务中未完成的工作：

因为时间过半，年初制定的2010年的学费收缴率达到95%的指标未完成，此项工作现已全面展开。
财务处2010年下半年的工作计划：
1、继续做好各类财务的日常核算、监督工作。

2、继续完善财务工作制度，规范财务的基础工作，加强内部核算监督工作。
3、完成年初制定的2010年学费收缴率95%的工作目标。
4、做好2010级新生的收费工作。

	本部门工作经验及体会
	工作中的不足：

1、 由于财务人员少，工作较繁琐，平时学习的时间较少。

2、 财务的各类账务比较多，审核的力度还要加强。
半年来的工作体会：
1、 要加强财务的核算监督工作，及时发现错误，及时改正。

2、 应努力做到“在学习中工作、在工作中学习”，不断学习新的知识，与时俱进，适应财务工作的需要，提升整体的财务工作能力。

3、 财务人员要团结一致、谦虚谨慎、踏实工作、真诚待人的态度去对待自己的本职工作。

只有这样才能使自己的工作水平不断提高，在以后的工作中，我们将一如既往地努力工作，改正工作中的不足，争取完成年初制定的工作目标及领导交待的各种工作任务。


